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Zékladni Skola Bystfice nad Pernstejnem, TyrSova 106

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracovala: Mgr. Iveta OstryZova feditelka Skoly

Pedagogicka rada projednala dne: 30.8.2013

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: | 2.9.2013

Zmény ve smeérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatk, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zékladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
$koly pro kolni druzinu tuto smérnici — Rad $kolni druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi
rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice.
Prokazatelné seznameni rodiét s timto fadem provede vychovatelka SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina tvoti ve dnech §kolniho vyugovani mezistupeti mezi vyukou ve $kole a vychovou
v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, mé sva specifika, ktera ji odliduji od
$kolniho vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpo¢inku a
rekreace 74k, castecné také dohledu nad Zaky. DruZina umoziuje détem smysluplné travit
volny ¢as a poskytuje relaxaci. Nabizi mnoZstvi aktivit a ¢innosti, kterymi se kromé jiného snazi
predchazet socialné patologickym jevim.

Cinnost druziny je uréena pfednostné pro dojizd&jici zaky a Zaky prvniho stupné zakladni skoly.
K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni $koly. Cinnosti
vykondvanych druZinou se mohou Ucastnit 1 Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druZiny. Druzina mize vykondvat Cinnost pro ucastniky, nebo castniky a jejich
zakonné zastupce i ve dnech pracovniho volna.

1. PrihlaSovéni a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikil takto:

1.1. Ve skolni druzin€ je ur¢ena vychovatelka, ktera zajiStuje prihlaSovéani a odhlasovani zaki,
pfedavani informaci rodi¢iim, vyfizovani ndmétu a stiznosti.

1.2. O zatazeni déti do Skolni druziny rozhoduje teditel Skoly.
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1.3. Po projedndni se ziizovatelem se ¢innost v dob¢ vSech prazdnin pierusuje — pokud je na
pfislusny den volna ptihlaSeno méné nez 6 zaka.

1.4. Rodice nebo jini zakonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli
druZin€ rozsah dochazky Zéka a zptsob odchodu Zéka z druziny; tyto udaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od dochazky zaka nebo pokud
ma Zak odejit ze SD s jinou osobou neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodice
tuto skute¢nost druziné¢ pisemné. Predem zndmou nepfitomnost Zdka v druziné zakonny
zastupce v€as oznami.

1.5. V piehledu dochazky je zaznamenavan ptichod a odchod Zéka ze SD.

1.6. PiihlaSovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zéklad¢ pisemnych zadosti rodica
zéaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je od 11.15 hod. do 15.00 hod.
Rozvrh ¢innosti je stanoven v piehledu vychovné vzdélavaci prace- tydenni skladba zaméstnani.

2.1.1. Ukonéeni provozu SD
Provoz kon¢i v 15.00 hodin. Déti, které si do této doby nikdo z rodic¢t nevyzvedl, odchazeji
samostatné domu. Pii nevyzvednuti zdka do stanovené doby rodici vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodiée Zaka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je
tento postup bezvysledny:

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité

b) pozada o pomoc Policii CR

Kontaktovani Policie CR je z pravniho hlediska v porddku, nebot podle § 43 zdkona ¢ 283/1991
Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisii, ma kazdy pravo obrdtit se na
policistu a policejni utvary se Zadosti o pomoc. Policista a policejni utvary jsou povinni v
rozsahu své piisobnosti tuto pomoc poskytnout.

2.2. Cinnost SD probiha ve tiidé ¢. 3 v ptizemi $koly.
2.3. Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 22 i¢astnik.

2.4. Do skolni druziny pfichazeji Zaci po skonceni vyucovani pod vedenim vyucujicich
posledni hodiny pted nastupem do SD.

2.5. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny.

2.6. Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani (piiklad)
zejmeéna formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych cinnosti; umoznuje zakim piipravu
na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Uinavu, zafazuji se nejCastéji po obédé¢ a mély by
spolehlivé kompenzovat dopoledni soustfedéni a duSevni praci — relaxacni hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
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- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zédka, umoziuji zakim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netispéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

- ziskdvani dalSich doplitujicich poznatkii pfi pribézné Cinnosti SD (napf. vychazky,
poslechové ¢innosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.7. Cinnosti druziny a klubu se mohou zucastiiovat 1 Zaci nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druZiny stanoveny pro odd¢leni.

2.8. V dobé fadnych prazdnin v pribshu skolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se
ziizovatelem. SD nepracuje, pokud je pocet pfihlaSenych 74kl niZz8i nez Sest nebo provoz skolni
jidelny neni zajistén.

2.9. V dobé mimotadnych pradzdnin nebo mimoiaddného volna je Cinnost Skolni druZiny
zajisténa, s piipadnym omezenim podle pokynl hygienika.

2.10. Reditel schvaluje podpisem na uvodni strance piehledu vychovné vzdélavaci prace tydenni
skladbu zaméstnani, kterd obsahuje ¢innosti odpocinkové, zajmové a rekreacni, pobyt venku a
dalsi aktivity.

3. BOZP

3.1. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, Skolni pozemek, dilna,...), fidi se pfislusnymi
tady pro tato zafizeni. Zaci ptihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a zaznam o pouceni je uveden
v tfidnich knihéch jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny rezim zajist'uji rodice.

4. Chovani zaku

4.1. Z4k bez védomi vychovatelky $kolni druzinu neopousti. Za zaka, ktery byl ve skole a do SD
se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

4.2. Doba pobytu Zaka ve SD se ¥idi idaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro Zaky,
ktery je vyvéSen v ucebné.

4.4. Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, t.j. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky fteditele Skoly, klasifikace
sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni.

4.5. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zaka ze SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym
vyznamnym projevem poruSil kdzen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé¢ svévolné nenavstévuje SD nebo z jinych zvlaste zadvaznych divodu.
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5. Prava a povinnosti Zaku

5.1. Z&k ma pravo navstévovat Skolni druzinu na zakladé pisemné ptihlasky.
5.2. Zdk ma pravo se zcastiiovat vSech akci pofadanych SD a vyuzivat prostory a zafizeni
Skolni druziny.

5.3. Zak ma pravo na piatelské a bezpetné prostiedi §kolni druziny a ochranu pied socialng pa-
tologickymi jevy.

5.4. Z&k ma pravo pozadat vychovatele/ku o pomoc v piipadé problému a v situacich, ve kte-
rych si nevi rady.

5.5. Zé&k ma pravo na odpocinek, dodrzovani osobni hygieny a pitného rezimu.

5.6 Zak musi dbat na svou bezpecnost, fidit se pokyny vychovateli/ek, kolnim fadem a vnitinim
fadem Skolni druziny pro zaky, ktery je vyvéSen v ucebné.

5.7. 74k bez védomi vychovatele/ky oddéleni Skolni druZiny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatel/ka neodpovida.

5.8. Zak vzdy ihned nahlasi jakékoliv zranéni nebo uraz vychovateli/ce, nesmi bez povoleni
otevirat okna, zbytecné se zdrzovat v Satné€, béhat po schodech, chodbach a ucebnach.

5.9. Zak nesmi slovné ani fyzicky napadat své spoluzaky, piinset pfedméty, kterymi by mohl
zranit sebe nebo své kamarady, pfinaSet nebezpecné a navykové latky.

5.10. Zak mtize pouzivat mobilni telefon a jina elektronicka zafizeni pouze po domluvé s vy-
chovatelem/kou. Za soukromé véci, které zadk ptinese do SD, vychovatel/ka nezodpovida! Po-
slech hudby z jakychkoliv pfistrojii nesmi nikoho obtézovat.

5.11. Zéci se v dobé& pobytu ¥idi pravidly §kolniho fadu.

5.12. Dusledky zavaznych ptestupkii ptesahujici napomenuti fesi vychovatel za spoluprace
ttidniho ucitele. Pokud Z4k naruSuje soustavné tad a ¢innost skolni druziny, mize byt rozhodnu-
tim feditele Skoly z druziny vyloucen.

5.13. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlaSky
o zakladni Skole, tj. Zdkovi mlze byt uloZeno vychovné opatieni ¢i sniZzena zndmky z chovani.

5.14. Doba pobytu zaka ve SD se idi udaji uvedenymi v piihlasce.

6. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu

6.1. Z hlediska zajisténi hygieny a bezpecnosti zaki je potrebné, aby rodice respektovali poza-
davky vychovatele/ek ve sméru obleceni a hygienickych potieb (vhodné obleceni a obuv na sport
a vychazky, papirové kapesniky, ru¢niky, hrnek na tekutiny apod.).

6.2. Zakonni zastupci se mohou o chovani zakii informovat pti konzultacnich hodinach vychova-
telky ¢i po domluvé kterykoliv den.

6.3. Pokud si rodi¢e bez piedchozi informace nevyzvednou své dité do ukonéeni provozu SD,
kontaktuje vychovatel’ka zdkonného zéstupce telefonem a vyckd jeho ptichodu. V ptipadé jeho
nedostupnosti, pozada vychovatel/ka o pomoc méstskou policii, ktera se o dité do prichodu rodi-
¢l postara. Pokud by se podobna situace ¢astéji opakovala, bude tento stav nahlasen socialni ko-
misi (zanedbani rodicovskych povinnosti). V tomto ptipadé mize byt zak z druziny na pokyn fe-
ditelky vyloucen.
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6.4. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zdka nejpozdéji do 3.
kalendaifnich dnti od pocatku neptitomnosti zaka.

6.5. Aktualni informace jsou vyvé$eny na nasténce SD.

7. Povinnosti pedagogickvch pracovnika

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni tidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu
deti, zaki a studentii a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné tidaje a osobni
udaje, bezpecné¢ je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n€ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

8. Pravidla vzajemnych vztahu s vychovateli

8.1. Vychovatelé mohou udé¢lovat zaktim pokyny vydané v souladu s pravnimi piedpisy, skolnim
fadem, timto vnitfnim fadem SD a dal§imi vnitfnimi piedpisy koly a  vyZzadovat jejich pInéni

v souvislosti s napliiovanim cil vychovy a zajmového vzdélavani v SD. Zaci jsou povinni tyto
pokyny plnit a respektovat.

8.2. Vychovatelé jsou povinni na pozadani zédkonného zéstupce projednat s nim jakoukoli zaleZi-
tost tykajici se ptisobeni zdka v SD a zachovavat diivérnost ziskanych informaci. Jsou povinni
vyslechnout slusnou formou podany dotaz, ptani ¢i stiznost zakli a vhodnym zpiisobem na n¢ od-
povédét. Jsou opravnéni vyZadovat od zakonnych zastupcl 74kl spolupraci pii napliiovani
&innosti SD.

8.3. Zaci, jejich zakonni zastupci a vychovatelé jsou povinni dodrzovat ve vzajemnych vztazich
pravidla slusného chovani a chovat k sob¢ vzajemny respekt a uctu.

9. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany pred socialné
patologickvmi jevy a pred projevy diskriminace, nepiratelstvi nebo nasili

Jsou vytvoteny podminky pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany déti, ochrany pied socialné
patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. Zvolené formy
odpovidaji vékovym zvlastnostem zakl a potfebam provozu. Jednd se o prubézné provadény
dozor vychovatele/ky vychovné piisobeni v pritbéhu realizovanych ¢innosti uplatiovanych v
souladu s realizovanym S§kolnim vzdélavacim programem.

9.1. Ve vsech prostorach Skolni druziny je zakazano zaktim kouteni, pozivani alkoholickych na-
poji, distribuce nebo aplikace drog a navykovych nebo toxickych latek.

9.2.Vsechny vychovatelé/ky prubézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve skolni druzin¢ z
hlediska vyskytu socidlné patologickych jevl, uplatiiuji riizné formy a metody umoziujici
v€asné zachyceni ohrozenych zaki.

9.3. Vychovatelé/ky jsou povinni/é v souladu s pracovnim fadem a Skolskym zdkonem vyko-
navat dohled nad zéky, a to hlavné v prostorach, kde by k socidln¢ patologickym jeviim mohlo
dochazet.

9.4. Vychovatel/ka provede pouceni zakl na poc¢atku skolniho roku, nepiitomné zaky pouci do-
date¢né. Provede zaznam do ptislusné dokumentace. Zaky sezndmi zejména:

a. svnitinim fadem Skolni druziny;
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b. se zdsadami bezpec¢ného chovani ve tiid€, na chodbach, schodisti, Satnach, skolni jidelné,
toaletach, pfi vychdzkach a na htisti, pfi odchodu a ptichodu do Skoly a na vetfejnych ko-
munikacich;

c. se zakazem pfinaset do Skoly véci, které nesouviseji s praci SD;

d. s postupem pii Grazech;

e. snebezpecim vzniku poZaru a s postupem v piipad¢ pozaru.

Vzhledem k nutnosti zajistit bezpec¢nost zakl a predchazet tiraziim je potiebné, aby zaci
respektovali stanovena pravidla a pokyny vychovatele/ky.

10. Zachazeni se $kolnim majetkem a $kolnimi potfebami

10.1. Zak ma pravo uzivat zafizeni $koly, pomuicky, hry a hra¢ky ve §kolni druzing, je p¥itom po-
vinen fidit se pokyny vychovatele/ky a jinych opravnénych osob.

10.2. V ptipad¢ zjisténi svévolného nic¢eni Skolnich potieb a ostatniho $kolniho majetku budou

zaci Skody Castecné nebo zcela hradit. S timto feSenim byli rodi¢e seznameni na tfidnich schiz-
kach.

10.3. Z4k je povinen udrzovat v pofadku a neposkozené viechny véci, které tvofi zatizeni tiidy a
Skoly a také ty, které mu byly svéfeny v souvislosti s vyukou.

11. Délka vzdélavani ve $kolni druziné

11.1. Délka vzdélavani ve skolni druzin€ je pro zaky od prvniho do devatého (ptipadné desatého)
ro¢niku. Skolni druzinu mohou navstévovat déti z ptipravného stupné ZSS.

11.2. Piednostné jsou pfijimani zaci prvniho stupné a zaci dojizdéjici.

12. Dokumentace

V druzin€ se vede tato dokumentace:

a) Seznam piijatych déti

b) Pisemné pifihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcti ucastnika
o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny

c) Piehled vychovné vzdélavaci prace, evidence dochazky déti

d) Casovy plan prace ve $kolni druzing

e) Rad skolni druziny

f) SVP $kolni druZiny

Smérnice nabyva G¢innosti dnem 2.9.2013

V Bystfici nad Pernstejnem dne: 30.8.2013

Aktualizovano dne: 1.9.2022 Mgr. Iveta Ostryzova
feditelka Skoly
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